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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
 
TRANSFERENCIA METODOLOGÍA EN LA FORMULACIÓN DE LOS PROYECTOS PARA LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN, CONCETACION FORMACIONES SEMANA DEL 1 AL 10 DE 
FEBRERO DE 2023. 

CIUDAD Y FECHA: 01 al 10 /02/2023  HORA INICIO: 8 a.m. HORA FIN: 6 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de Instructores 
CTA – Cartago.  Varios  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
TRANSFERENCIA METODOLOGÍA EN LA FORMULACIÓN DE LOS PROYECTOS PARA LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN, CONCERTACION FORMACIONES SEMANA DEL 1 AL 10 DE 
FEBRERO DE 2023. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Transferencia metodología en la formulación de los proyectos para los programas de 

formación. 
2.  Concertación formaciones semana del 1 al 10 de febrero de 2023. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Miércoles, 1 de febrero de 2023 
 
Concertación, recepción documentos y revisión en plataforma Sofia Plus, para el programa 
de formación del corregimiento El Pleito, municipio de Obando. 
 
Jueves, 2 de febrero de 2023 
Recepción documentos y revisión en plataforma Sofia Plus, para el programa de formación 
del corregimiento El Pleito, municipio de Obando. Solicitud de ficha al departamento de Sofia 
Plus. 
 
Viernes, 3 de febrero de 2023 
Concertación, recepción documentos y revisión en plataforma Sofia Plus, para el programa 
de formación del municipio de Zarzal. Solicitud de ficha al departamento de Sofia Plus. 
  
Lunes, 6 de febrero de 2023 
 

1. Presentación de la agenda de trabajo 
Dia Hora Actividad Responsable Equipo URL 

6-feb-22 1:00 p. m. 

Gestión 
lineamientos 
programa 
SER 2023 

Jorge Olmedo Ortiz Vidal, 
Líder programa SER. 

SER CTA 

Asistencia oficina Líder programa SER. John Jairo Álzate 
Coordinador Programas 
especiales 
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Siendo las 8:00 a.m. se inicia la reunión haciendo la respectiva presentación del objetivo de 
la reunión por parte del Líder del programa SER, Jorge Olmedo Ortiz Vidal. Se trabaja 
lineamientos del programa SER para el año 2023, presentación del equipo de trabajo, según 
lista de asistencia que reposa en la oficina del Líder SER.  
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MARTES, 7 DE FEBRERO DE 2023 
 
Se realiza el alistamiento para la formación de EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION, 288 horas para el municipio de 
Obando, corregimiento del Pleito. Matrix de interpretación, planeación pedagógica, proyecto 
para revisión y aprobación. Apoyo en inscripción de aspirantes a la plataforma Sofia Plus, 
revisión de cada aspirante en la plataforma y envío de listado para la inscripción a la ficha 
2697456, para posterior matricula.  
 
 

MIERCOLES, 8 DE FEBRERO DE 2023 
 
Jornada pedagógica Bienvenida Instructor, con los pedagogos Alejandra Mejía, y Héctor 
Fabio Hoyos. Metodología SENA 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JUEVES, 9 DE FEBRERO DE 2023 
 

Se realiza apoyo con la alcaldía de Zarzal, para completar la formación de 
EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, 
288 horas, Apoyo en inscripción de aspirantes a la plataforma Sofia Plus, revisión de cada 
aspirante en la plataforma y envío de listado para la inscripción a la ficha 2697456, para 
posterior matricula.  Asistencia a formación pedagógica. 
 

VIERNES, 10 DE FEBRERO DE 2023 
 
Se realiza el alistamiento para la formación de EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, 288 horas para el municipio 
de Zarzal. Matrix de interpretación, planeación pedagógica, proyecto para revisión y 
aprobación. 
 
 
Se Revisa el listado de materiales para agroindustria con el estudio de mercado, el cual se socializa 
con el compañero agroindustrial, quien está de acuerdo y se envía por correo electrónico al líder 
dinamizador del Programa SER para ser remitido al coordinador y supervisor de compras. 
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Gestión revisión de aspirantes en la plataforma Sofia y realización de cuadros para consolidar 
información y no se repitan aprendices a las formaciones de Emprendimiento en procesamiento de 
panificación y chocolatería, según fichas creadas Nos. 2697454 y 2697456. 
 
Concertación grupo de formación de Emprendedor en procesamiento de Panificación para el 
municipio de El Dovio, Valle del Cauca. Gestión solicitud de la creación de ficha para inicio el 18 de 
febrero de 2023, Matricula ficha No. 2701923. 
 

LUNES, 20 DE FEBRERO DE 2023 

 

REUNION PROGRAMA RADIAL 

 

Se realizo reunión con el equipo SER para transferencia programa de Radio Por los Saberes del campo 

al Aire, con las Emisoras Radio Viva, El Cairo Stereo, Versalles Stereo y Summa Tv para iniciar el 

programa a partir del 1 de marzo de 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se realizo gestión con el área de comunicación para la realización del Flayer de regreso del programa 

al aire. 

 

Proceso apertura de fichas a cargo del líder y revisión de la distribución de la planeación de 

formaciones y asignación de zonas, diligenciamiento de ESI y gestión de UP. 
 
Se saco programación de instructores para iniciar el programa de radio y se elaboró y compartió el 
drive con sus debidas carpetas para subir audios. 
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CONCLUSIONES 

Se realiza concertaciones e inicios de los programas de formación SER CTA y se matriculan 
e inician 3 programas de formación en Negocios Rurales para el desarrollo de los proyectos 
formativos para la ejecución vigencia 2023. 
 
Se autoriza subir 45 horas por el concepto de otros para alistamiento así: 
 
 
 
 
 
 
 
    

CONCEPTO HORAS 

Alistamiento, planeación pedagogía fichas No. 
Nos. 2697454, 2697456 y 2701923. 

30 

Capacitación de pedagogía. 15 

Formación directa 115 

TOTAL, HORAS MES FEBRERO 160 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Inicio de formación fichas 2697454 y 
2697456 en El Pelito, zona rural de 
Obando, Zarzal y El Dovio. 

Instructora Liliana 
Ocampo Yepes. 

11, 13 y 18 de 
febrero de 2023. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

