[ 4
SENA

N

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

TRANSFERENCIA METODOITOGI'A EN LA FORMULACION DE LOS PROYECTOS PARA LOS
PROGRAMAS DE FORMACION, CONCETACION FORMACIONES SEMANA DEL 1 AL 10 DE
FEBRERO DE 2023.

CIUDAD Y FECHA: 01 al 10 /02/2023 HORA INICIO: 8 a.m. HORA FIN: 6 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de Instructores

CTA — Cartago. Varios DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

TRANSFERENCIA METODOLOGIA EN LA FORMULACION DE LOS PROYECTOS PARA LOS
PROGRAMAS DE FORMACION, CONCERTACION FORMACIONES SEMANA DEL 1 AL 10 DE
FEBRERO DE 2023.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Transferencia metodologia en la formulacién de los proyectos para los programas de
formacion.
2. Concertacion formaciones semana del 1 al 10 de febrero de 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Miércoles, 1 de febrero de 2023

Concertacion, recepcion documentos y revision en plataforma Sofia Plus, para el programa
de formacion del corregimiento El Pleito, municipio de Obando.

Jueves, 2 de febrero de 2023

Recepcion documentos y revision en plataforma Sofia Plus, para el programa de formacion
del corregimiento El Pleito, municipio de Obando. Solicitud de ficha al departamento de Sofia
Plus.

Viernes, 3 de febrero de 2023
Concertacion, recepcion documentos y revision en plataforma Sofia Plus, para el programa
de formacion del municipio de Zarzal. Solicitud de ficha al departamento de Sofia Plus.

Lunes, 6 de febrero de 2023

1. Presentacién de la agenda de trabajo
Dia Hora Actividad Responsable Equipo URL
Jorge Olmedo Ortiz Vidal,

lineamientos Lider programa SER. SER CTA
programa John Jairo Alzate Asistencia oficina Lider programa SER.
SER 2023 Coord!nador Programas
especiales

Gestién
6-feb-22 | 1:00 p. m.
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Siendo las 8:00 a.m. se inicia la reunién haciendo la respectiva presentacion del objetivo de
la reunién por parte del Lider del programa SER, Jorge Olmedo Ortiz Vidal. Se trabaja
lineamientos del programa SER para el afio 2023, presentacién del equipo de trabajo, segun

lista de asistencia que reposa en la oficina del Lider SER.
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MARTES, 7 DE FEBRERO DE 2023

Se realiza el alistamiento para la formacion de EMPRENDIMIENTO EN EL
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION, 288 horas para el municipio de
Obando, corregimiento del Pleito. Matrix de interpretacion, planeacion pedagdgica, proyecto
para revision y aprobacion. Apoyo en inscripcion de aspirantes a la plataforma Sofia Plus,
revision de cada aspirante en la plataforma y envio de listado para la inscripcion a la ficha
2697456, para posterior matricula.

MIERCOLES, 8 DE FEBRERO DE 2023

Jornada pedagdgica Bienvenida Instructor, con los pedagogos Alejandra Mejia, y Héctor
Fabio Hoyos. Metodologia SENA 2023.

JUEVES, 9 DE FEBRERO DE 2023

Se realiza apoyo con la alcaldia de Zarzal, para completar la formacion de
EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA,
288 horas, Apoyo en inscripcién de aspirantes a la plataforma Sofia Plus, revision de cada
aspirante en la plataforma y envio de listado para la inscripcidén a la ficha 2697456, para
posterior matricula. Asistencia a formacion pedagogica.

VIERNES, 10 DE FEBRERO DE 2023

Se realiza el alistamiento para la formacion de EMPRENDIMIENTO EN EL
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA, 288 horas para el municipio
de Zarzal. Matrix de interpretacion, planeacion pedagdgica, proyecto para revision y
aprobacion.

Se Revisa el listado de materiales para agroindustria con el estudio de mercado, el cual se socializa
con el compafiero agroindustrial, quien esta de acuerdo y se envia por correo electronico al lider
dinamizador del Programa SER para ser remitido al coordinador y supervisor de compras.
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Gestidn revision de aspirantes en la plataforma Sofia y realizacion de cuadros para consolidar
informacién y no se repitan aprendices a las formaciones de Emprendimiento en procesamiento de
panificacion y chocolateria, segun fichas creadas Nos. 2697454 y 2697456.

Concertacién grupo de formacion de Emprendedor en procesamiento de Panificacion para el
municipio de El Dovio, Valle del Cauca. Gestién solicitud de la creacion de ficha para inicio el 18 de
febrero de 2023, Matricula ficha No. 2701923.

LUNES, 20 DE FEBRERO DE 2023
REUNION PROGRAMA RADIAL
Se realizo reunidn con el equipo SER para transferencia programa de Radio Por los Saberes del campo

al Aire, con las Emisoras Radio Viva, El Cairo Stereo, Versalles Stereo y Summa Tv para iniciar el
programa a partir del 1 de marzo de 2023.

SER CTA 2023

Arquitecta, Carlos, Cristian, Darling, Henry, Jhon, Jorge, Tud, Mario, Sandra, Viviana, +57 310 5251147, +

'5’ Jorge Olmedo Lider SER Cta
N AYE )
Compaferces nos vemos el lunes a las 8:00 am para que rec sferencia:
Transferencia Programa Radial
Proceso de apertura de Fichas
Revision de la distribucidn de la plan=sacién de cursos, asignacion de zonas

DINAMIZADOR EMPRESARIAL (51 cuenta con la contratacidon)

Correcto diligenciamiento de la estructura ES| —
Aspectos a tener en cuenta para la gestion de las UP — Entrega al
Dinamizador por parte de instructores empresariales.

Se realizo gestion con el area de comunicacion para la realizacién del Flayer de regreso del programa
al aire.

Proceso apertura de fichas a cargo del lider y revisién de la distribucion de la planeacion de
formaciones y asignacion de zonas, diligenciamiento de ESI y gestion de UP.

Se saco programacion de instructores para iniciar el programa de radio y se elaboré y compartio el
drive con sus debidas carpetas para subir audios.
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CONCLUSIONES

Se realiza concertaciones e inicios de los programas de formaciéon SER CTA y se matriculan
e inician 3 programas de formacion en Negocios Rurales para el desarrollo de los proyectos
formativos para la ejecucion vigencia 2023.

Se autoriza subir 45 horas por el concepto de otros para alistamiento asi:

CONCEPTO HORAS

Alistamiento, planeacién pedagogia fichas No. 30

Nos. 2697454, 2697456 y 2701923.

Capacitacion de pedagogia. 15

Formacién directa 115

TOTAL, HORAS MES FEBRERO 160

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Inicio de formacion fichas 2697454 y Instructora Liliana 11, 13y 18 de
2697456 en El Pelito, zona rural de Ocampo Yepes. febrero de 2023.
Obando, Zarzal y El Dovio.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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OBJE
TIVO
)
No. NOMBRES Y APELLIDOS No.DOCUMENTO | PHANTA
1 Liliana Ocampo Yepes 38867957
2 John Jairo alzate Ramirez | 7549755
3 Jorge olmedo Ortiz Vidal 94150271

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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